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Der Verein Kunsttherapie sucht ab Januar 2024 eine/n Administrator/in 
 
Der Verein Kunsttherapie mit Sitz in Basel macht die gesundheitsfördernden Wirkungen der 
künstlerischen Therapien Fachpersonen aus den Bereichen Medizin, Bildung und Soziales 
und der Öffentlichkeit bekannt. Der Verein ermöglicht auch wirtschaftlich Benachteiligten 
kunsttherapeutische Begleitung. Der Verein ist gemeinnützig und wird durch Stiftungen, die 
öffentliche Hand, Mitglieder und private Spender getragen. 
 
Du kümmerst dich um die administrativen Belange des Vereins. Zu deinen Aufgaben gehört 
die Verwaltung der Mitglieder und der Mitarbeiter. Du koordinierst die verschiedenen 
Projekte des Vereins und bist verantwortlich für die Lohnzahlungen. Du nimmst die 
Projekteingaben der Projektleiter entgegen, erstellst das Budget und machst die 
Jahresrechnung. Du erfasst die eingegangenen Projektbeiträge. 
 
Du kennst dich gut mit Word, Excel und Banana aus. 
 
Du bist bereit, einen Teil deiner Arbeitszeit ehrenamtlich zu tätigen. Der Aufwand beträgt 
etwa 150 h pro Jahr, das entspricht 12.5 h im Monat. 
 
Ebenfalls frei ist die Stelle der Aktuarin des Vereins. Die Vorstandsarbeit erfolgt 
ehrenamtlich. 
 
Ebenfalls gesucht ist eine Person mit Erfahrung im Fundraising. 
 
Interessierte melden sich bitte bei Michèle Plattner, Tel.: +41 79 335 49 82 
E-Mail: mplattner@gmx.ch 
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